
ผอ.สพท.ทําหนงัสอืซื�อแบบพมิพ์
ถึงองค์การค้าของ สกสค.

ผู้รับมอบฉันทะของ สพท. นาํแบบพิมพ์
ลงบัญชรีับ - จ่าย แบบพิมพ์ของสพท.

01. กรณีที� 1 : สพท.
เป�นผูดํ้าเนินการจดัซื�อ

02. กรณีที� 2 : สถานศึกษา ได้รบัมอบหมาย
เป�นผู้ดําเนินการจดัซื�อเอง

สถานศึกษาทําหนงัสอืขอซื�อแบบพมิพ์
ต่อสาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษา

สถานศึกษาทําหนงัสอืขอซื�อแบบพมิพ์
ต่อสาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษา

คู่มอืการให้บรกิารคู่มอืการให้บรกิาร

สพท. แจ้งให้สถานศึกษามารับแบบพิมพ์
ที�ได้สั�งซื�อไว้

โดยระบุชื�อ - นามสกุล 
ครู/บุคลากรทางการศึกษา

ที�ได้รับมอบหมายให้เป�นผู้ดําเนินการจัดซื�อ
รับมอบฉันทะ ทั�งนี� ผู้ได้รับมอบฉันทะนาํบัตร
ประจาํตัวประชาชน / บัตรข้าราชการไปแสดง

ต่อองค์กรการค้าของ สกสค.

ผอ.สพท.ทําหนังสอืซื�อแบบพมิพ์
ถึงองค์การค้าของ สกสค.

ผู้รับมอบฉันทะของสถานศึกษา
นาํแบบพิมพ์มาลงบัญชรีับ - จ่าย 

แบบพิมพ์ของสพท.

ผู้รับมอบฉันทะของสถานศึกษา
นาํแบบพิมพ์มาลงบัญชรีับ แบบพิมพ์

ของสถานศึกษาต่อไป

สถานศึกษานาํแบบพิมพ์มาลงบัญชี
รับแบบพิมพ์ของสถานศึกษาต่อไป

โดยระบุชื�อ - นามสกุล บุคลากรของสพท.
ที�ได้รับมอบฉันทะนาํบัตรประจาํตัวประชาชน

บัตรข้าราชการไปแสดงต่อ
องค์การค้าของ สกสค.

30 นาที

10 นาที

10 นาที

30 นาที

10 นาที

10 นาที

เมื�อได้รบัแบบพมิพแ์ล้ว

เมื�อได้รบัแบบพมิพแ์ล้ว

เมื�อได้รบัแบบพมิพแ์ล้ว

ผู้รับผิดชอบ : นางกันญา ลือพงษ์
นักวชิาการศึกษาชาํนาญการ

โทร 08 1049 5775

ชอ่งทางการให้บริการ : กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา  สพป.จันทบุรี เขต 2 

กฎหมายที�เกี�ยวข้อง

ไม่มค่ีาธรรมเนียม



กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 616/2552 เรื ่อง การจัดทำระเบียนแสดงผลการเรียน

หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.1) 
2. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 618/2552 เรื่อง การจัดทำแบบรายงานผู้สำเร็จการศกึษา          

ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.3) 
3. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 1058/2563 เรื ่อง การออกประกาศนียบัตรหลักสูตร

แกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.2) 
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